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Spett.le COMUNI CONSORZIATI
LORO SEDI

OGGETTO: MODIFICA MODALITA’ DI RICHIESTA ATTIVAZIONE SERVIZI/FORNITURE,
EMISSIONE PREVENTIVI E FATTURAZIONI

In ordine alla nostra precedente nota prot. 2295 del 22/08/2022 con la quale si comunicava ai Comuni Consorziati
che “ogni eventuale modifica e/o integrazione dei servizi di igiene urbana (a titolo di esempio variazione frequenze
di raccolta, attivazione nuovi servizi, anche una tantum ecc) dovranno essere richieste e concordate con il
Consorzio che, successivamente ad una verifica di coerenza con il Piano d’Ambito, provvedera a verificare con il
gestore del servizio i relativi costi, sulla base delle tariffe unitarie stabilite dal vigente contratto di servizio, e
comunicarli al Comune.”, si allegano alla presente due schede riassuntive delle modalita di realizzazione di

tali modifiche operative.

Si precisa che le nuove modalita avranno decorrenza effettiva dal 01/01/2023 e, pertanto, da tale data:

— S.E.A.B. non potra piu prendere in carico richieste da parte dei Comuni che non transiteranno dal Consorzio,
fatti salvi particolari accordi (a titolo di esempio nel caso in cui un Comune si accordasse per una serie di
servizi straordinari di raccolta durante eventi e manifestazioni da inserire in canone, non sara necessario

inviare al Consorzio ogni singola richiesta)

— non verra garantita la presa in carico di richieste pervenute in forma differente dalla P.E.C.

Sirichiede cortesemente ai Comuni di attenersi alle indicazioni contenute nelle schede allegate anche per le richieste
fino al 31/12/2022, in quanto questo periodo verra utilizzato per testare il sistema ed assumere eventuali

accorgimenti migliorativi.

A disposizione per eventuali chiarimenti, si porgono cordiali saluti.

prega di contattare il Consorzio ii fi . Laritenzione, l'uso indebito ¢ la diffusione non espressamente autorizzata dalla comunicazione potranmo comportare la violazione degli arii. 616 e seguenti del
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SERVIZIO TECNICO

MODALITA’ PER LA DEFINIZIONE DEI SERVIZI E RELATIVE PREVISIONI DI COSTO 2023

STEP 1 — RICHIESTA DA PARTE DEL COMUNE (PEC)

Il Comune invia al Consorzio, esclusivamente tramite PEC, una richiesta di attivazione servizi/fornitura attrezzature
indicando in oggetto, rispettivamente:

a) “Richiesta servizi ordinari” per attivazione di nuovi servizi ordinari intra canone o modifica di servizi in
essere

b) “Richiesta servizi straordinari” per realizzazione di servizi una tantum extra canone (es spazzamenti
straordinari, giornate del riuso, ecofeste ecc)

c) “Richiesta fornitura attrezzature” per la fornitura di attrezzature di raccolta

Per consentire a S.E.A.B. un’ottimale organizzazione gestionale/operativa dei servizi, si prevedono le seguenti
disposizioni:

a) Richieste relative ai servizi ordinari:

a. per permettere al Consorzio I'elaborazione e la trasmissione dei preventivi per I'anno successivo,
nuovi servizi o modifiche ai servizi in essere non potranno essere richiesti nella finestra 01
novembre - 31 dicembre

b. la decorrenza di nuovi servizi o modifica di servizi in essere & sempre prevista per il primo giorno
del mese (se non festivo)

c. siipotizzano le seguenti tempistiche minime di attivazione, da confermare di caso in caso a seconda
delle reali disponibilita a seguito di accettazione del preventivo (STEP 5):

i. modifica di servizi in essere: 30 giorni dall’ordinativo (STEP 6) con decorrenza dal primo
giorno del mese successivo

ii. attivazione nuovi servizi con acquisto di attrezzature a carico del Comune: 30 giorni
dall’ordinativo (STEP 6) con decorrenza dal primo giorno del mese successivo

iii. attivazione nuovi servizi con acquisto di attrezzature a carico di SEAB: 30 giorni dalla
disponibilita delle attrezzature, di cui verra data comunicazione ai Comuni

b) richieste relative ai servizi straordinari:

a. le richieste di cui al punto b) devono pervenire con almeno 30 giorni di anticipo rispetto alla data
individuata per I'effettuazione del servizio straordinario

b. la conferma del preventivo (STEP 5) deve pervenire con almeno 15 giorni di anticipo rispetto alla
data individuata per I'effettuazione del servizio

c) richieste relative a fornitura di attrezzature

a. le forniture possono essere consegnate esclusivamente dal primo al venticinquesimo giorno di
ogni mese
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SERVIZIO TECNICO
STEP 2 — VALUTAZIONE DI COERENZA CON IL PIANO D’'AMBITO

Il Consorzio registra la richiesta con un identificativo alfanumerico univoco nella forma
XX0000YY

Dove XX corrisponde al mese di riferimento

Gennaio GE
Febbraio FE
Marzo MR
Aprile AP
Maggio MG
Giugno Gl
Luglio LU
Agosto AG
Settembre SE
Ottobre oT
Novembre NO
Dicembre DI

0000 al numero progressivo
YY al tipo di richiesta:

SO — servizio ordinario

SS — servizio straordinario

AT — fornitura attrezzature

Il Consorzio valuta quindi la coerenza della richiesta con il Piano d’Ambito.

Per i servizi di cui ai punti a) e b) simula, con applicazione dei parametri di piano, I'impegno orario, di mezzi ed
attrezzature necessari, trasmettendo la simulazione al SEAB

STEP 3 — VERIFICA DA PARTE DI SEAB DELLA SIMULAZIONE

SEAB verifica se la simulazione operativa effettuata da Cosrab & coerente con la disponibilita di mezzi e personale
e ne da comunicazione al Consorzio, indicando anche una data stimata per I'effettuazione del servizio

STEP 4 — EMISSIONE PREVISIONE DI COSTO (PEC)

Il Consorzio, ottenuta la conferma da parte di SEAB della disponibilita operativa, applica alla simulazione i costi da
prezzario allegato al contratto di servizio e trasmette, esclusivamente via PEC, la relativa previsione al Comune,
comprensiva della data indicativa di partenza/effettuazione del servizio o di consegna della fornitura.
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SERVIZIO TECNICO
In caso di servizi straordinari (es. raccolta annuale ingombranti) il costo reale del servizio potrebbe essere difforme
dalla previsione.

In tal caso verra inviato al Comune un report delle attivita svolte e dei relativi costi

STEP 5 — ACCETTAZIONE (PEC)

Il Comune trasmette al Consorzio, esclusivamente via PEC, una nota di accettazione dei servizi e relativa previsione
di spesa, confermando la data di partenza/effettuazione del servizio o richiedendo uno spostamento della stessa
(non & possibile richiedere un anticipo).

Il Comune dovra indicare eventuali voci relative a servizi che non intende pil attivare, che verranno stralciate dallo
stesso.

La comunicazione di accettazione dovra contenere gli estremi del provvedimento di assunzione dell'impegno di
spesa.

NOTE:
— trattandosi di affidamenti a societa “in house”, non occorre richiedere il CIG
— indicare gli estremi della Determinazione anche in caso di impegni complessivi annuali.
In mancanza della conferma via PEC, la richiesta verra posta in attesa e non verra dato ad essa seguito.

In caso di attivazione di nuovi servizi di cui alla lettera a) con acquisto delle attrezzature a carico del Comune, oltre
alla conferma, il Comune dovra comunicare al Consorzio la data in cui e prevista la consegna delle attrezzature.

In mancanza di tale comunicazione, la richiesta verra posta in attesa e non verra dato ad essa seguito.

STEP 6 — ORDINATIVO A SEAB (PEC)

A seguito della ricezione della conferma di cui allo step 5, il Consorzio emette, entro sette giorni lavorativi, un
ordinativo a SEAB, mettendo in conoscenza il Comune

In caso di attivazione di nuovi servizi di cui alla lettera a) con acquisto delle attrezzature a carico del Comune,
I’'ordinativo verra emesso a seguito di comunicazione da parte del Comune al Consorzio della reale disponibilita
delle attrezzature.

STEP 7 — NOTIFICA EFFETTUAZIONE SERVIZIO
S.E.A.B. informa il Consorzio dell’avvenuta effettuazione del servizio/fornitura.

Nel caso di servizi straordinari, S.E.A.B. comunica le ore effettive del servizio, se difformi dalla previsione.

STEP 8 — FATTURAZIONE
Seab fattura al Comune i relativi costi con le seguenti modalita:

— Per servizi di cui alla lettera a) con inserimento/modifica della relativa voce a partire dalla fatturazione
mensile di riferimento
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SERVIZIO TECNICO
— Per servizi di cui alla lettera b) con emissione di fattura singola, a seguito dell’effettuazione del servizio

— Per forniture di cui alla lettera c) con emissione di fattura singola, a seguito della restituzione del DDT
firmato per accettazione

ATTENZIONE: per gli step 1 —4 — 5 — 6 I'unico strumento di comunicazione che verra preso in considerazione e la
posta elettronica certificata: eventuali richieste o conferme pervenute tramite posta elettronica semplice non
verranno prese in considerazione

PRECISAZIONI PER FORNITURA ATTREZZATURE

Il costo delle attrezzature é fisso e previsto dal prezzario allegato al contratto di servizio, pertanto il Comune pud
gia prevedere I'importo da impegna, senza necessita di preventivi.

All’atto della richiesta della fornitura, da inviare via PEC a Cosrab (STEP 1), il Comune dovra indicare gli estremi del
provvedimento di assunzione di impegno di spesa.

Cosrab inviera via PEC al Comune ed a SEAB una comunicazione di registrazione della richiesta, confermando i costi
(STEP 4)

Non é necessario I'invio da parte del Comune di una conferma.

Qualora SEAB non fosse in grado di garantire la consegna di tutti i materiali ordinati in unica soluzione, verra data
comunicazione al Comune.

Il Comune dovra comunicare se intende attendere per ricevere tutto I'ordine in unica soluzione o anticipare la
consegna dei soli materiali disponibili.

In tal caso, per ogni trasporto verra emesso un singolo DDT e relativa fattura.

PREVISIONE DI COSTO ANNUALE PER SERVIZI ORDINARI IN APPLICAZIONE DEL CONTRATTO DI SERVIZIO

La scheda contenete la previsione dei costi relativi ai servizi ordinari intra canone per I’'anno successivo verra
trasmessa dal Consorzio ai singoli Comuni tramite PEC entro il 15 novembre di ogni anno.

La scheda conterra il costo annuo complessivo per ogni singolo servizio attivo, comprensivo delle eventuali
modifiche richieste dal Comune entro il 31 ottobre

Il costo dei singoli servizi verra calcolato moltiplicando i parametri operativi (numero ore mezzi e personale) per
le tariffe unitarie previste dal contratto di servizio ed aggiornate annualmente come previsto dal contratto stesso.

Il costo del lavoro € calcolato con I'applicazione delle tariffe previste dal CCNL vigente al momento della redazione
della scheda costi.

Il prezzario delle attrezzature verra aggiornato annualmente e/o a seguito dell’aggiudicazione delle relative gare
d’appalto per I'approvvigionamento.

Il costo delle attrezzature sara calcolato applicando i costi industriali previsti dal contratto di servizio ai prezzi
unitari di aggiudicazione delle gare esperite da SEAB
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Entro il 30 novembre i Comuni dovranno inviare al Consorzio, tassativamente via PEC, una comunicazione di
accettazione e/o eventuali osservazioni o contestazioni.

In mancanza di comunicazioni ricevute tramite PEC entro la data sopraindicata, la scheda di previsione costi si
intendera accettata in toto e verra utilizzata da SEAB per il calcolo del canone mensile in fattura per I'anno
successivo.
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SERVIZIO TECNICO

FATTURAZIONE SERVIZI Al COMUNI PER IL 2023

Al fine di omogeneizzare e razionalizzare la fatturazione di servizi e forniture, si stabiliscono le seguenti modalita
per I'anno 2023:

FATTURAZIONE MENSILE SERVIZI ORDINARI INTRA CANONE:

| servizi ordinari intra canone effettivamente svolti verranno fatturati mensilmente; la fattura comprendera le
seguenti voci scorporate:

— Raccolta e trasporto r.u.r.

— Raccolta e trasporto organico

— Raccolta e trasporto imballaggi (carta, plastica, vetro)
— Raccolta ingombranti (se presente)

— Raccolta sfalci verdi (se presente)

— Altre raccolte differenziate

— Spazzamento meccanico (se presente)

— Spazzamento manuale (se presente)

La fattura conterra inoltre le seguenti due voci:

— Canone gestione centri di raccolta (calcolato nella misura di 1/12 del 70% del costo approvato dell’anno
precedente), con successivo conguaglio

— Canone smaltimento raccolte differenziate (calcolato nella misura di 1/12 del 70% del costo complessivo
dell’anno precedente) con successivo conguaglio

Entro il 30 marzo dell’anno successivo verra quindi emessa fattura a conguaglio per le due precedenti voci

SERVIZI EXTRA CANONE:

| servizi extra canone verranno fatturati a parte.

La fattura verra emessa a seguito della verifica da parte di Cosrab della regolare effettuazione del servizio.

NOTE:

— raccolta stradale pile e raccolta stradale farmaci, salvo particolari accordi, verranno effettuate su chiamata
del Comune a SEAB a contenitori pieni e fatturate a parte come extra canone

— il servizio di ispettorato ambientale, salvo particolari accordi per utilizzo continuativo, verra fatturato a
parte come extra canone
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FORNITURA ATTREZZATURE

Le forniture di attrezzature verranno fatturate a parte.

La fattura verra emessa a seguito di restituzione del DDT firmato per accettazione.

Per ogni DDT verra emessa relativa fattura, per un numero di pezzi equivalente a quanto indicato nel DDT stesso.
La verifica della rispondenza di quanto consegnato con il DDT ¢ a carico del Comune

La firma del DDT equivarra a piena e completa accettazione delle attrezzature consegnate, indipendentemente
dal soggetto che avra firmato il documento; non saranno prese in considerazione contestazioni successive.

Qualora SEAB non fosse nelle condizioni di poter soddisfare eventuali richieste in unica soluzione, verra emesso
un DDT e relativa fattura per ogni consegna, fino all’esaurimento dell’ordine, fatta salva la possibilita per il Comune
di richiedere la consegna in unica soluzione alla disponibilita di tutti i materiali.

NOTA:
tutte le forniture di attrezzature dovranno essere richieste, in caso di necessita, con le modalita operative previste.

Non verranno piu inserite nel canone mensile quote forfettarie per la fornitura di sacchi
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